


Bloques de Contenidos de Informdtica de Primer Ao de
Bachillerato

A continuacién se identifican y describen de manera general los blo-

ques de contenidos en los que se ha organizado la asignatura de Infor-
mdtica de Primer Ao de Bachillerato.

L.

Naturaleza de las TIC y elaboracion de proyectos. Comprende
la valoracion de la naturaleza, evolucién v aplicacion de la tecnolo-
gia en el desarrollo humano, social y ético. Se enfoca en el apren-
dizaje de los principios bdsicos de Informdtica y del andlisis de las
implicaciones del trabajo basado en proyectos educativos como la
metodologia idénea para el desarrollo de las competencias tecnold-
gicas informdticas. Se exploran temdticas como la ley de la propie-
dad intelectual, el uso del software libre v la relacion entre ciencia y
desarrollo.

Las TIC como herramientas para la productividad. Incluye el
estudio sistemdtico v la aplicacién de herramientas bdsicas, estruc-
turas, plantillas y diferentes ments de programas de procesamiento
de texto, hojas de cdlculo y disefio de presentaciones multimedia;
desarrollando con ello la creatividad, el pensamiento critico y com-
plejo, la imaginacién e innovacion en lo académico o laboral.

Las TIC como fuentes de investigacién y difusién de infor-
macion. La gestiéon de la informacion como drea de la Informdtica
incluye el estudio de herramientas que faciliten la busqueda v trans-
misién de la informacién, como la Internet, los gestores de correos
electrénicos, el uso apropiado de las salas de chatear, foros y bi-
tacoras personales, propiciando competencias de investigacion e
interpretacion de la informacion, y la resolucién de problemas con
el uso de la tecnologia.

Utilizacion de otras herramientas tecnolégicas. En este bloque
se estudiardn los programas administradores, formatos y herramien-
tas de procesamiento de fotografias, imdgenes y sonidos con la fina-
lidad de introducir a las y los estudiantes a identificar, reconocer y
utilizar eficazmente los sistemas multimediales vy los medios icénicos
y auditivos.

Obijetivos Generales de Primer Afio de Bachillerato

Al finalizar el primer afio, el estudiante serd capaz de:

Analizar e interpretar criticamente las aplicaciones de distintas
herramientas tecnolégicas informdticas examinando casos y de-
sarrollando proyectos educativos integrando las TIC a fin de bus-
car soluciones a problemas académicos v tecnoldgicos que le
permitan investigar, comunicarse y generar informacion.

Analizar y describir criticamente cémo las TIC han contribuido en
las diferentes dreas del desarrollo humano, explicando la historia
de la computacién y las diferentes tecnologias para valorar su
importancia y utilizarlas de manera ética.

Aplicar eficazmente programas de procesamiento de texto, hojas
de cdlculo y presentaciones multimedia, asi como programas de
imdgenes, fotos, sonido vy video mediante la edicién y creacion de
recursos digitales en el desarrollo de proyectos académicos o la-
borales que resuelvan problemas determinados.

Utilizar Internet, gestores de correo electrénico, salas de chateo,
foros v bitdcoras a través de la navegacién, busqueda, adminis-
tracion y difusién de la informacion para el desarrollo de compe-
tencias de investigacion e interpretacién de la informacion v la
resolucién de problemas con el uso apropiado de la tecnologia.



Objetivos

UNIDAD ]‘

v Aplicar y describir con interés los elementos bdsicos de un sistema de computacién, equipos
periféricos y funciones de los sistemas operativos, identificando el panel de control, admi-

nistrador de ventanas, herramientas bdsicas, organizacién de carpetas y configuracién de
pantalla, para hacer un uso adecuado del Software y Hardware.

v Analizar y describir criticamente las contribuciones de las TIC en las diferentes dreas la-

borales, académicas y sociales, identificando sus efectos en el respeto a la propiedad inte-
lectual, uso del Software libre, desarrollo de Ia ciencia y los problemas éticos con el fin de
armonizar con las disposiciones de la ley de propiedad intelectual.

v Explicar y aplicar los distintos tipos de liderazgo, los roles en un equipo de trabajo y los
elementos, fases y criterios para proyectos académicos o laborales asignados con interés y

cooperacion.

CONCEPTUALES

Principios Bésicos de Informética

Breve historia de la informdtica.

Hardware y Software bésico.
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CONTENIDOS
PROCEDIMENTALES

Andlisis de una linea de tiempo
sobre la historia de la informa-
fica.

Descripcion de los diferentes
usos de los equipos tecnolé-
gicos y su contribucién en las
dreas del desarrollo humano
(educacién, medicina, comer-
cio y ofros).

Reconocimiento del Hardware
y Software al operar un sistema
computacional, afendiendo
procedimientos esfablecidos:
apagado, encendido, revisidn
de conexiones y ofros.

ACTITUDINALES

Disposicion y curiosidad por
conocer la aplicacion de la
linea de tiempo de tecnologia
en el desorroﬁ)o humano.

Interés y valoracion en el uso
y aplicacién de los dispositivos
fecnolégicos.

NATURALEZA DE LAS TIC Y
ELABORACION DE PROYECTOS

Tiempo probable: 15 horas clase

INDICADORES DE LOGRO

1.1 Menciona e ilustra adecuadamente una linea
de tiempo de la aplicacion y usos de la tecno-
logia en el desarrollo humano.

1.2 Enciende, apaga vy revisa conexiones en
forma apropiada al manipular la computadora
y equipo periférico basico.



CONCEPTUALES

Sistemas Operativos: elementos
y funciones bdsicas (archivos,
carpetas, pantallas y ofros).

Escritorio de Windows XP u ofro
sistema operativo.

Problemas Sociales, Eticos,
Humanos y Tecnologia

Tecnologia de Informacion y
Comunicacion (TIC) y resolu-
cion de problemas.

Brecha digital, conectividad,
desechos tecnoldgicos y desa-
rrollo humano.

ley de propiedad intelectual.

Principios Bésicos para la elabo-
racién de proyectos

Tipos de liderazgo y roles en el
frabajo en equipo.

CONTENIDOS
PROCEDIMENTALES

Identificacion y descripcion de
los elementos y funciones bd-
sicas de un sistema operativo

(Windows XP u ofro).

Modificacién de las propiede-
des del escritorio de Windows
XP u ofro sistema operativo.

Identificacion y descripcion de
ventajas y desventajos de las
TIC en relacién a su rol en la re-
solucién de problemas en el conr
fexto |oboroFy/ o académico.

Indagacion y reflexion sobre
los retos que representa la bre-
cha digifal, la conectividad
y sus implicaciones en la vido
social, econdmica y el desarro-
llo humano.

Andlisis e inferpretacion de
algunos articulos de la ley de
derecho de la propiedad infe-
lectual vigente en el pais v a
nivel internacional aplicandola
a la resolucién de situaciones
problematicas.

Identificacion y descripcién de
distintos tipos de liderazgo y
roles en el trabajo en equipo y
por proyectos.

ACTITUDINALES

Inferés por conocer los ele-
mentos basicos de los sistemas
operativos.

Mostrar interés siguiendo indi-
caciones al modificar las pro-
piedades del escritorio.

Valoracion de la importancia
de la tecnologia en el desarro-
llo humano.

Valoracién de la importancia
de la tecnologia en el desarro-
llo humano.

Disposicion por el respeto a
la ley de la propiedad intelec-
tual.

Inferés por comprender los
distintos tipos de liderazgos y
roles en el trabajo en equipo.

1.3

INDICADORES DE LOGRO

|dentifica y describe con interés los elementos
y funciones bdsicas de un sistema operativo,

Windows XP u ofro.

Cambia con interés y efectividad la apariencia
del esciitorio de Windows XP u ofro sistema.

|dentifica y describe con seguridad ventajas y
desventajas de las TIC en la resolucién de pro-
blemas laborales y académicos.

Indaga y argumenta con interés los problemas
éficos v sociales relacionados con las TIC en la
vida de los seres humanos.

Describe e interpreta correctamente la impor-
fancia de algunos articulos de la ley de la
propiedad infelectual.

Describe correctamente  ventajas y desventa-
jas de los fipos de liderazgo y los roles que se
asignan en un equipo de frabaijo.



Objetivos

UNIDAD 2

v Explorar y utilizar con seguridad e interés herramientas de un procesador de textos para es-
cribir y revisar diversos documentos personales y comerciales, desde cartas y memorandos

sencillos hasta documentos complejos que contengan grdficos y tablas facilitando procesos

de informacién, comunicacién y redaccién de informes de proyectos y documentos.

v Comprender y utilizar el programa de hoja de cdlculo en la organizacién, presentacion,
procesamiento, manejo e interpretacién de informacién en la resolucién de problemas aca-
démicos o laborales planteados en los proyectos de clase, con responsabilidad e interés.

v Diseriar presentaciones electrénicas convincentes, con claridad y riqueza expresiva, desde
la creacién de diapositivas bdsicas hasta cémo agregar grdficos, video y audio para mejo-

rar la comunicacién del mensaje.

CONCEPTUALES
Procesador de Texto

Procesador de texto: herrar
mientas y partes bdsicas.

Procesamiento de documentos
de texto.

Herramientas de las barras de
edicion y formato.

18
Programa de estudio de primer afio

CONTENIDOS
PROCEDIMENTALES

Exploracién de las herramien-
fas y partes basicas de un
programa de procesador de
fexto.

Despliegue, seleccion vy uti-
lizacion de las herramientas
bdsicas de un procesador de
fexto para crear, modificar y
almacenar un documento.

Manipulacién y modificacién

de un documento de texto utili-

zando las herramientas de las
barras de Edicion y Formato.

ACTITUDINALES

Valoracion de la importancia
de las diferentes herramientas
de trabajo de un procesador
de texto.

Interés en el uso de un proce-
sador de texto para la pro-
duccion de un fexio.

Valoracién de la modificacion
y produccion de texto: Edicién
y Formato.

2.2

2.3

LAS TIC COMO HERRAMIENTAS
PARA LA PRODUCTIVIDAD

Tiempo probable: 75 horas clase

INDICADORES DE LOGRO

Explora y despliega con seguridad los dife-
renfes elementos de la barra de ment de un
procesador de fexto.

Infroduce, modifica y almacena con seguri-
dad y autonomia un texto en un documento
nuevo.

Describe y ufiliza con seguridad la barra de
herramientas de Edicién y Formato, haciendo
uso del ratén al medificar un texto.



CONCEPTUALES

Vistas de un documento de
texto.

Plantillas v asistentes de fro-
bajo.

Configuracion de mérgenes,
tabulaciones y sangrias.

Men Insertar: simbolo, imar-
gen, cuadro de texio, nimero
de pagina.

Herramientas de ortografia y
gramdtica.

Comentarios en un documento
de texto.

Mend Tablos.

Vista Previa de pagina Web.

CONTENIDOS
PROCEDIMENTALES

dentificacion y seleccion de
las diferentes “vistas" de un
documento de produccion de
fexto.

Exploracion y uso de las plan-
fillas y asistentes de frabajo
que posee un procesador de
fexto.

Configuracion y ajusfes a
margenes, fabulaciones v
sangrias en un documento de
fexto.

Exploracién y uso de las he-
rramientas basicas del mend
"Insertar” en la modificacion o
creacién de un fexto.

Aplicacién de la herramienta
de ortografia y gramdtica.

Insercion, manipulacion y mo-
dificacion de comentarios en
un documento de fexto.

Exploracion y uso de las he-
rramientas basicas del meno
"Tablas”, utilizando el ratén.

dentificacién y utilizacién de
I " . .

la funcién “Vista Previa de la

pagina Web” para ver un

documento tipo texto como

p
archivo "himl" y hacer los
cambios necesarios.

ACTITUDINALES
Apreciacién de la disposicion
de elementos en Vista Previa.

Interés por la adecuada se-
leccion y uso de plantillas y
asistenfes de procesador de
fexto.

Demuestra cuidado en la con-

figuracion de un documento
de fexto.

Valoracion de la pertinencia
de utilizar: elementos del
meny “Inserfar”.

Disposicién al revisar un fexto
utilizando herramientas de
orfografia y gramdtica.

Valoracién de la necesidad
de incorporar comentarios.

Disposicion en organizar

datos e informacién en tablas.

Apreciacion y disposicion de
elementos en vista previa de

pagina Web.

2.4

2.5

2.6

2.7

2.8

2.9

2.10

2.11

INDICADORES DE LOGRO

Selecciona con interés la vista mas adecuada
al elaborar documento de produccién de
texto.

Elabora adecuadamente un documento utili-
zando una plantilla.

Utiliza adecuadamente margenes, tabulacio-
nes y sangrias al modificar o crear un docu-
mento de fexto.

Inserta correctamente simbolos, cuadros de
Texto?/ nimero de pagina en documentos que
modifica o crea.

Corr(i?e oportunamente la orfograffa y gramé-
fica de un documento que modifica o crea.

Agrega acertadamente comentarios en un
documento de texto.

Cambia correctamente las ,oropiedodes de
una tabla haciendo uso del rafén.

Convierte y visualiza con seguridad un docu-
mento de fexto como pagina Web.



CONCEPTUALES
Hojas de Célculo

Herramientas y partes bésicas
de un programa de hoja de
cdleulo.

Estructura de datos: texto, ng-
meros y fechas.

Rango.

Barras de edicion y formato.

Propiedades y formato de una
celda.

Funciéon de Vista Previa.

Plantillas v asistentes de fra-
bajo.

Mérgenes y sangrias.
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CONTENIDOS
PROCEDIMENTALES

Exploracién de las herramien-
fas y reconocimiento de las

partes basicas de un pro-
grama de hoja de chub

dentificacion y explicacion de
las diferentes Forfes de una
hoja de céleulo.

Infroduccion, modificacién y ac-
tualizacion de diferentes fipos de
datos en una hoja de cdleulo,

Introduccién de datos en un
rango de celdas en una hoja
de cdlculo.

Manipulacién y modificacion
de una hoja de cdlculo ufili-
zando las herramientas de las
barras de edicion y formato.

Aplicacion de las diferentes
propiedades del formato de
una celda.

Identificacion y seleccion de
las diferentes vistas de una
hoja de cdlculo utilizando fun-
.7 " . . "
cion “Vista Previa”.
Exploracion y uso de las plan-
fillas y asistentes de trabajo al
elaborar una hoja de cdleulo.

Configuracion y ajusfes a mar-
genes y sangrfas en una hoja
de cdlculo.

ACTITUDINALES

Valoracién de la importancia
y uso de las diferentes herra-
mientas de trabajo de una
hoja de cdlculo.

Disposicién al organizar datos
en una hoja de cdleulo.

Interés por organizar datos en
celdas especificas.

Disposicién en organizar
datos e informacién al editar
una hoja de cdleulo.

Valoracién de la importancia
e iniciativa al modificar cel

das.
Apreciacién y disposicién de
elementos en Vista Previa.

Inferés por explorar y usar ’o|on-

fillas de una hoja de céleulo

Interés y disposicion por ufili-
zar los margenes y sangrias
en una hoja de céleulo.

2.12

2.13

2.14

2.15

2.16

2.17

2.18

2.19

2.20

INDICADORES DE LOGRO

Despliega y activa correctamente los diferen-
fes menUs r herramientas de un programa de
hoja de cdlculo.

|dentifica y explica con precision diferentes
partes de una hoja de cdlculo.

Infroduce, modifica Koctuohzo correctamente
fexto, nmeros y fechas en una hoja de cal
culo.

Infroduce con responsabilidad datos en un
rango de celdas en una hoja de céleulo.

Manipula y modifica con certeza e iniciativa
una hol’o e cdleulo utilizando las herramien-

tas de las barras de edicion y formato.

Aplica con interés las diferentes propiedades
del formato de una celda.

Muestra con seguridad las diferentes vistas
de una hoja de cdleulo utilizando funcién de
"Vista Previa”.

Explora y usa con interés las plantillas al elo-
borar una hoja de cdleulo.

Ajusta con seguridad y dominio mérgenes y
sangrias en una hoja de céleulo.



CONCEPTUALES

Men( Insertar.

Gréficos en hojas de céleulo.

Comentarios en hojas de cal
culo.

Férmulas matemdticas y esfor
disticas.

Men( Datos.

Funcién “Vista Previa” de la

pagina Web.

Funcion de “Enviar a”.

CONTENIDOS
PROCEDIMENTALES

Exploracién y uso de las he-
rramientas basicas del mend
“Insertar” para mejorar la

apariencia de la informacion
y agregar o eliminar celdas.

Insercién, creacion y moniEu-
lacién de grdficos en una hoja
de cdleulo.

Insercion, manipulacion y mo-
dificacién de comentarios en
una hoja de céleulo.

Insercién y modificacion

de formulas matemdticas
estadisticas en una hoja Je
célculo para realizar opera-
ciones respectivas.

Exploracién v uso de las he-
rramientas basicas del mend
"Datos”.

Utilizacién de la funcién “Vista
Previa de la pagina Web"
para verificar una hoja de
céleulo como archivo “himl”.

Preparacién y envio de una
hoja de cdlculo a través de un
correo electrénico.

ACTITUDINALES

Valora la utilidad de mejorar
lo apariencia de la informa-
cién utilizando las herramien-
fas del mend “Insertar”.

Interés por mejorar la presen-
tacién de informacion utili-
zando gréficos en una hoja
de cdleulo.

Esmero por escribir comentao-
rios oportunos y claros en la
hoja de cdlculo.

Voluntad Eor disponer ordenc-
damente férmulas matemdticas
y esfadisticas en una hoja de

cdleulo.

Inferés por exp|oror y utili-
zar herramientas del mend
" "

Datos”.

Muestra obijetividad al valorar
publicacion de hoja de céleulo.

Disposicién al enviar una hoja
de cdleulo por medio de un
correo electronico.

2.21

2.22

2.23

2.24

2.25

2.26

2.27

2.28

INDICADORES DE LOGRO

Incorpora adecuadamente elementos del
men( “Inserfar” para mejorar la apariencia de
la informacién.

Utiliza el ratén para seleccionar con segﬁuri-
dad un grupo de celdas y las inserta o los
elimina de acuerdo a una necesidad.

Inserta, crea y manipula con interés gréficos
a partir de datos de una hoja de cdlculo.

Inserta, manipula y modifica oportunamente
comentarios en una hoja de cdlculo.

Inserta y modifica correctamente férmulas
matemdticas y estadisticas en una hoja de
cdleulo.

Presenta con claridad la informacién conte-
nida en una tabla ol aplicar diferentes forma-
fos del mend “Datos”.

Verifica correctamente publicacion en Vista
Previa de una hoja de cdlculo en archivo

"himl".

Utiliza eficientemente el correo electronico para
enviar un archivo con hojos de cdleulo a su
profesor y compaiieros en forma responsable.



CONCEPTUALES

Presentaciones Multimedia

Herramientas y partes basicas
de un pro?romo de presenta-
ciones multimedia.

Presentacion multimedia y Asis-
tente de programa.

Diapositiva.

Herramientas del mend Insertar.

Herramientas basicas del mend
Formato.

Programa de estudio de primer afio

CONTENIDOS
PROCEDIMENTALES

Exploracion de las herramien-
fas y mend de un programa
de presentaciones multimedia.

Preparacién de una serie de
imagenes y recursos para elo-
borar una presenfacion de un
tema utilizando el asistente de
un programa multimedia.

Creacion de presentaciones
multimedia utilizando el asis-
fente del programa.

Introduccion y manipulacion
de texto en una diapositiva.

Explicacion objetiva del disefio
y esfilo de una diapositiva.

Identificacion v uso de las
herramientas bésicas del mend
“Insertar”.

Identificacion v uso de las
herramientas basicas del men
"Formato” para el disefio de
diapositivas.

Distribucion de elementos de
diseno y estilo de las imé-
genes en el espacio de una
diapositiva.

ACTITUDINALES

Interés y disposicion por ex-
plorar las herramientas del
programa de multimedia.

Disposicién e interés por crear
una presentacién multimedia.

Apreciacién objetiva al valo-
rar el disefio y estilo de una
diapositiva.

Valoracion del uso del mend
Insertar tablas y grdficas para
organizar dafos numéricos en
una diapositiva.

Disposicién esfética de ele-
mentos en una diapositiva
procurando su alineacion
espacial.

2.29

2.30

2.31

2.32

2.33

2.34

INDICADORES DE LOGRO

Despliega y activa adecuadamente los dife-
renfes menQs X herramientas al explorar un
programa multimedia.

Crea con inferés y creatividad una presenta-
cion multimedia utilizando el asistente de un
programa multimedia y una serie de imagenes
y recursos preparados con anticipacion.

Infroduce  eficientemente texto en una diaposi-
fiva haciendo uso del teclado.

Explica con precision el disefio y estilo de una
diapositiva.

|dentifica y usa correctamente las herramientas
del mend Insertar al modificar una presento-
cion muliimedia.

Elabora eficazmente diapositivas utilizando el
mend Formato presentando una distribucion
equilibrada de sus elementos, estilo y disefio
apropiado.



CONCEPTUALES

Efectos de animacion y sonido.

Hipervinculos.

Asistente "Autocontenido”.

CONTENIDOS
PROCEDIMENTALES

Aplicacién de efectos de

animacion y sonido a una pre-

sentacion multimedia.

Creacion de hipervinculos en
una diapositiva a archivos de
sonido y video.

Descripcién de la importancia
del uso de hipervinculos en una
presentacion de multimedia.

Creacion de una presentacion
multimedia para la Web uti-
lizando el asistente de “Auto-
confenido”.

Publicacién de una presen-
tacién multimedia como una

pagina Web.

ACTITUDINALES

Disposicion y curiosidad por la
bisqueda, seleccién y aplica-
cion de animacién y sonido en
una presentacién multimedia.

Participacién y curiosidad en
exponer una presentacion que
contenga sonido y video.

Valora la importancia y utilidad
de inserfar hipervinculos en las
presentaciones multimedia.

Valoracién de la importancia
de publicar presentaciones
multimediales en Internet.

2.35

2.36

2.37

2.38

INDICADORES DE LOGRO

Aplica adecuadamente efectos de sonido y
animacion a una diapositiva.

Infroduce oportunamente hipervinculos necesa-
rios para enriquecer el contenido de una presen-
facién multimedia que contenga sonido y video.

Describe con interés la importancia del uso de
hipervinculos en una presentacién multimedia.

Crea correctamente una presentacion en for-

mato “himl" para que pueda ser colocada en
un sitio Web.



Objetivo

UNIDAD 3

v Utilizar Internet, gestores de correo electrénico, salas de chateo, foros y bitdcoras en la LAS TI C C O MO FU ENTE S DE
busqueda, administracién y difusién oportuna de informacién con actitud responsable y

respetuosa, para el desarrollo de habilidades y destrezas en la investigacién y realizar una

INVESTIGACION Y DIFUSION

CONTENIDOS
CONCEPTUALES PROCEDIMENTALES ACTITUDINALES
Internet y Correo Electrénico
Breve historia de la Infernet. Andlisis de linea de tiempo Valora ética y respetuosar-
sobre la historia de Intemet y mente los avances de Internet.

de la Word Wide Web.

Descripcién de episodios del
uso de Internet como herro-
mienta tecnoldgica de comuni-
cacién y productividad.

Motores de busqueda: Identificacion y navegacion Valoracién de opciones de
Google, Yahoo, Ask y ofros. a través de mofores ge bis- bsqueda de informacién.
queda en Internet: Google,

Yahoo, Ask y ofros.

WWW, hitp, html, dominios, Aplicacion de los conceptos: Responsabilidad y precaucion
profocolos TPC/IP y ofros. WWW, htip, himl, dominios, al consultar Infernet.
profocolos TCP/IP, etc. ol es-
cribir direcciones electrénicas
e inferpretar fextos sobre la
historia del Infernet.
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3.1

3.2

KBS

DE INFORMACION

Tiempo probable: 15 horas clase

INDICADORES DE LOGRO

Menciona y describe en forma precisa episo-
dios del uso de Internet como una herramienta
tecnologica en la comunicacién y productivi
dad ref%idndobs en una linea de fiempo.

Utiliza eficazmente motores de bL'Jscwuedo para
la investigacién, documentacién, seleccién
de informacion y enfretenimiento en Infermet.

Aplica acertadamente los conceptos VWWWWY,
hitp, himl, dominios y ofros al escribir direc-
ciones electrénicas e inferpretar texios sobre
la historia del Internet con responsabilidad y
precaucion.



CONCEPTUALES

Cuenta de correo electrénico.

Portal Educativo, Blog, Foros,
Chat y ofras herramientas de
comunicacion.

Programa gestor de correos
electronicos Microsoft Outlook
U ofro.

CONTENIDOS
PROCEDIMENTALES

Creacion y administracion de
una cuenta de correo electré-
nico desde Internet.

Navegacion y participacion
en porfales educativos a fra-
vés de la creacion de Blog,
Foros, Chat y ofros.

Creacion y participacion en
Blogs, Foros, Chats ufilizando
herramientas de comunicor
cion.

Creacion y administracion

de una cuenta de correo utili-
zando un programa de gestor
de correo Microsoft Outlook
U ofro.

ACTITUDINALES

Responsabilidad en la toma
de decisiones sobre el uso
del correo electronico respon-
diendo apropiadamente su
correspondencia, enviando
correos y adjuntando archi-
VOS.

Cooperacién y responsabi-
lidad al utilizar Blogs, Foros
Chats en el infercambio de
informacion.

Valora la importancia de la
informacion recibida en los
diferentes tipos de los archivos
adjuntos a correos electroni-
cos, ademds del texto de los
mismos.

3.4

3.5

3.6

3.7

INDICADORES DE LOGRO

Creq, consulta y administra adecuadamente
y con responsabilidad una cuenta de correo
electronico.

Comparte oporfunamente informacién a fravés
del envio y recepcién de correos electrénicos.

Consulta periédicamente un portal para comu-
nicar y obtener informacién.

Desarrolla y publica con inferés en un sitio
Web un “Blog" personalizado.

Interactia, recibe y envia adecuadamente
correos utilizando Microsoft Outlook u ofro.



Obijetivo

UNIDAD A

v Utilizar eficazmente programas de administracién de imdgenes, fotografias y sonidos para
crear y editar archivos utilizables en la elaboracién de proyectos multimediales respetando

los derechos de autor y citando referencias bibliogrdficas para comunicar sus ideas por

medio de textos interesantes y motivadores..

CONCEPTUALES
Medios Digitales

Programas y herramientas de
administracién de imdgenes y
fotografias digifales.

Formato de archivos de image-

nes.
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CONTENIDOS
PROCEDIMENTALES

Descripcién de algunos pro-
gramas administradores de
imagenes y fotografias.

Andlisis de la importancia

de los derechos de autor y
propiedad de los programas
edifores de imdgenes y de las
|imdgenes y fotografias digifo-
es.

Utilizacién de un programa
editor para modificar la ima-
gen de un documento.

Aplicacion de las funciones:

recortar, girar, mover y ofros
al modificar imégenes vy fotos
digitales.

Clasificacién de los diferentes

fipos de formatos de imagenes.

ACTITUDINALES

Interés en conocer los usos de
diferentes tipos de editores de
imagenes y fotografias.

Respeto de derechos de autor
al intercambiar imagenes v
fotografias.

Utiliza imdgenes y fotografias
digitales en forma responsa-

ble.

Interés por clasificar diferentes
fipos de formatos de imagenes
para proceder a modificarlas.

UTIL
HERRAMIENTAS TECNOLOGICAS

4.1

4.2

4.3

4.4

ZACION DE OTRAS

Tiempo probable: 15 horas clase

INDICADORES DE LOGRO

Describe en forma concisa algunos programas
editores de imagenes y foografias digitales.

Describe correctamente la importancia de los
derechos de autor de los programas editores
de imdgenes y de las imagenes y fotografias
digitales.

Despliega y activa en forma precisa los dife-
renfes mends y herramientas para edicion de
imagenes v fotografias uilizando el ratén.

Cambia con seguridad la apariencia de imé-
genes haciendo uso de un editor de iméagenes
previa clasificacion de las mismas.



CONCEPTUALES

Programas de reproduccién
musical.

Formatos de archivos de so-
nido y musicales.

Proyecto de Integracién: crea-
cion de un CD musical.

CONTENIDOS
PROCEDIMENTALES

Publicacién de imagenes en
un Blog personal.

Eloboracion de un élbum foto-
grdfico familiar o personal.

Eloboracion en equipo de un
anuario del curso con la foto-
grafia de comparieros de clo-
ses, el director y profesores.

Utiliza correo electronico para
enviar y compartir fotografias

con sus companeros y amigos.

Reproduccién de sonidos y/o
musica a fravés del programa

"Windows Media Player” u

ofro reproductor.

Administracion de diferentes
fipos y formatos de archivos
de sonido y/o musicales.

Creacién de un CD musical
atendiendo criterios de selec-
cién dados en clase.

Creacién de un CD musical

archivos en un formato espect-

fico (actividad de aplicacién
sugerida: crear un CD de
musica con temas folkléricos
nacionales).

ACTITUDINALES

Respefo al publicar fofogra-
fias.

Interés, respeto vy creatividad
al elaborar dlbumes, anuarios
y mensaijes con fotografias.

Respeto al intercambiar foto-
grafias.

Interés en el uso del reproduc-
for de archivos de sonido y
misica seleccionado.

Curiosidad e interés en re-
conocer los tipos y formatos
de archivos de sonido y/o
musicales para poder forma-
fearlos.

Valora el contenido de archi-
vos de sonido y msica de
autores nacionales.

Interés v creatividad al crear
un CD musical.

4.6

4.8

4.9

INDICADORES DE LOGRO

Inserta adecuadamente imagenes en un Blog
personal.

Flabora con interés y respeto un album foto-
grdfico familiar o personal y un anuario de
grado.

Comparte oportunamente y con respeto fo-
fografias con sus comparieros y compaieras
haciendo uso del correo elecironico.

Despliega y acfiva con precision los dife-
renfes menUs y herramientas de Windows
Media Player u ofro reproductor.

Administra y formatea con seguridad archi-
vos agregando  efectos de sonido y,/o musi-
cales.

Crea adecuadamente un CD de mUsica
atendiendo criterios de seleccién.

Creq, presenta y defiende con respeto el
proyecto de integracién de un CD musical
con femas folcléricos nacionales.



